
Curriculum vitae

Elisabetta - Billi

• Nazionalità: Italiana
• Data di nascita: 20 luglio 1956
• Luogo di nascita: Firenze
• Residenza: P.zza Buondelmonti, 9 – 50023 Impruneta (Fi)
• E-mail: elisabetta.billi@apsoftware.it
• Diploma Maturità Scientifica - Anno 1975
• Presso: Liceo Scientifico “Rodolico”. di Firenze
• Attestati Contabilità e Dattilografia – Anno 1978
• Presso: Istituto IDI di Firenze
• Patente: B

• Buona conoscenza dell'inglese parlato e scritto.

• Ottima conoscenza dei sistemi operativi Microsoft
• Ottima conoscenza dei prodotti Microsoft Business Office 
• Ottima conoscenza dei programmi applicativi per la rendicontazione

• Tutto ciò che riguarda la preparazione, l’assistenza e la rendicontazione

• Controllo e gestione risorse di aula.

• Tenuta registri aula 

• Raccolta di informazioni per strutturare documentazioni e manuali d’aula

• 1979 Studio Dr. Serricchio / Firenze

Dati personali :

Lingue Straniere :

Conoscenze nel campo informatico:

Conoscenze nel campo della formazione:

Esperienze  lavorative



Attività di segreteria incentrata principalmente sulla vendita di 
spazi pubblicitari su riviste di settore

• 1980 Kobel Italia Spa / Firenze
Inizialmente mansioni di centralinista, successivamente inserita 
in ambito amministrativo come contabile Clienti/Fornitori

• 1988 Sirti Spa sede di Calenzano (Fi)
Gestione cassa e banche. Contabilità Fornitori

• 2002/2008 A.P.Software Informatica sas / Firenze 
(Impiego attuale) Segreteria, gestione clienti, banche 
Attività inerenti i corsi di formazione tenuti presso la sede 
(informazioni, tenuta registri, annotazioni pagamenti e tutta 
l’ottimizzazione relativa alla buona riuscita degli stessi)
Rendicontazione dei processi formativi inerenti all’ FSE

• Professionalità
• Presenza, cortesia,comunicatività 
• Apertura al dialogo
• Propensione al lavoro di gruppo e alla collaborazione con gli altri
• Disponibilità all'apprendimento
• Capacità di adattamento alle nuove situazioni
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DICHIARAZIONE SOSTITUITIVA DI CERTIFICAZIONE
(art. 46 DPR 445 del 28 dicembre 2000)

La  sottoscritta  Elisabetta  Billi  nata  a  Firenze  il  20  Luglio  1956  e  residente  a  Impruneta  in  P.zza 

Buondelmonti 9, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o 

uso di atti falsi, richiamate dall'articolo 76 del DPR 445/2000,

DICHIARA:

• Di  non  essere  incorsa  in  condanne  passate  in  giudicato  che  rilevino  responsabilità  personali 

relative allo svolgimento dell'attività professionale.

• Di  non  essere  incorsa  in  condanne  passate  in  giudicato  per  reati  contro  Pubbliche 

Amministrazioni;

• Di non essere incorsa in condanne passate in giudicato.

• Che tutto quello riportato nella documentazione acclusa corrisponde alla realtà.

• Di acconsentire al trattamento dei propri dati personali secondo il Dlgs n. 196/2003.

In fede:

Elisabetta Billi
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